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V roce 1990 vyšla reedice knihy Jana Čáky Junácká symbolika. Až do nedávna to

byla základní a jediná příručka týkající se skautských symbolů, znaků a odznaků.

Už při jejím letmém prolistování zjistíte, že Junák si na nedostatek označení

nemůže stěžovat. Začíná u družin a pokračuje přes oddíly, střediska, lesní školy

až po jednotlivé věkové kategorie a Junáka jako celek. Všechna tato označení

jsou pro život organizace velmi důležitá. Uvnitř pomáhají budovat pocit

vzájemné sounáležitosti a sdílení společných hodnot. Navenek demonstrují 

soudržnost, stabilitu, jedinečnost i svébytnost a vyvolávají u veřejnosti pocit

solidnosti a důvěryhodnosti.

Ovšem od doby vydání knihy se situace kolem nás velmi změnila a je třeba na

ni reagovat. Změny se nejvíce týkají následujících oblastí:

- masové rozšíření počítačů a grafických programů ulehčilo velmi pracné 

překreslování odznaků tím, že jsou k dispozici v jednotných grafických 

formátech, které ušetří mnoho práce. Obdobná situace platí u hlavičkových

papírů a dalších tiskovin.

- tržní společnost kolem nás nastolila nová pravidla hry. Komerční společnosti

mimo Junáka se snažily mnohých skautských označení, jak slovních, tak 

obrazových, používat pro své výrobky a hrozilo nebezpečí, že by Junák nad 

nimi ztratil jakoukoli kontrolu. Proto byla všechna naše celostátně používaná

označení registrována jako ochranná známka.

- kolem nás se objevily desítky organizací a firem, které nabízejí dětem a mládeži

využití volného času. Jestliže v tomto prostředí chceme oslovit a zaujmout

děti a jejich rodiče s naší nabídkou kvalitní výchovné práce, musí být také naše

vnější tvář dostatečně atraktivní, dobře zapamatovatelná a zároveň odlišná.

Toto velmi dobře vědí všechny komerční společnosti, proto, když se na kterou-

koli z nich podíváte, uvidíte název, logo, slogan, jednotnou barevnost a typo-

grafii. Všechny tyto atributy sehrávají o to větší roli, že množství vizuálních

podnětů, které na nás denně útočí, se stále zvyšuje a jen ty opravdu kvalitní 

a hlavně jednotně podané si zapamatujeme. Junák má v této oblasti několik

nesporných výhod. Symbolika je jeho bytostnou součástí, je zastoupen po celé

republice a má velmi silný a viditelný identifikační prvek, kterým je skautský

kroj.

Z těchto důvodů jsme pro vás připravili „Grafický manuál Junáka“, který bere 

v potaz výše zmíněné skutečnosti. Sjednocuje doporučená pravidla pro použí-

vaní jednotlivých označení a slouží jako návod při přípravě aplikací grafického

stylu. Upravuje používání znaků, loga, barev, písma a dalších prvků. Zároveň 

s tištěnou podobou vám přináší elektronickou verzi.

Grafický styl je rozšířen o logo Junáka, které se používá ve spojení se sloganem

„…skauting pro život“ a je určeno pro propagační užití při komunikaci s veřej-

ností. Znak Junáka je spojen s oficiálním názvem organizace.

Manuál plně nevyčerpává všechny možnosti použití grafického stylu. Při jeho

dalším rozvíjení je vždy nutno dbát na estetickou formu, řídit se typografický-

mi pravidly a využívat postupy stanovené tímto manuálem.

Roman Šantora 

zpravodaj Junáka pro komunikaci s veřejností

1úvodem



Významová podoba stávajícího znaku Junáka se ustálila v roce 1992, kdy skautská

lilie se štítkem s psí hlavou byla doplněna trojlístkem (symbolem skautek).

Vzhledem k stále většímu rožšíření elektronického přenosu dat a nových 

reprodukčních technologií bylo žádoucí kodifikovat barevnost, zjednodušit

jí (ze 6 na 4 barvy), zároveň došlo k proporční úpravě názvu „JUNÁK“ tak, aby

si název nekonkuroval s vlastním znakem a byl v souvislosti novým grafickým 

stylem organizace. Na této straně jsou také stanovena pravidla pro minimální

velikosti znaku, způsob přiřazování celého názvu organizace k lilii a ochranná

zóna (1/4 šířkového rozměru znaku = 1 x), která vymezuje prostor, kam se nesmí

umisťovat žádný další text ani obraz.
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Junák
svaz skautÛ a skautek âR

Junák
svaz skautÛ a skautek âR

M I N I M Á L N Í  V E L I K O S T

Z N A K  S  N Á Z V E M  O R G A N I Z A C E

9 mm

Z N A K  S  N Á Z V E M  O R G A N I Z A C E  –  O C H R A N N Á  Z Ó N A

O C H R A N N Á  Z Ó N A

O C H R A N N Á  Z Ó N A

7,5 mm

Z N A K  S  N Á Z V E M

Z N A K



Kromě základního znaku a loga se v Junáku používá množství dalších znaků.

Jedná se především o tyto:

- znak vlčat, světlušek, roverů a rangers (RS), vodních skautů

- znak WOSM, WAGGGS, ISGF

- znak Lesních škol a Lesních kurzů

Všechny jsou ochrannými známkami registrovanými Úřadem průmyslového

vlastnictví. Jejich majitelem a správcem je Junák – svaz skautů a skautek ČR.

Použití v rámci organizace se řídí Řádem pro ochranné známky.

Přesnou barevnou kodifikaci naleznete na přiloženém CD-ROM ve formátu pdf.

3doplňkové znaky a vlajka

V O D N Í  S K A U T I V L Č ATA S V Ě T L U Š K Y

L E S N Í  Š K O L A L E S N Í  K U R Z R O V E Ř I  A  R A N G E R S

V L A J K A  J U N Á K A

zelená – ekvivalent PANTONE© 355

modrá – ekvivalent PANTONE© 293

oranžová – ekvivalent PANTONE© 143

hnědá – ekvivalent PANTONE© 1615

červená – ekvivalent PANTONE© 186

šedá – ekvivalent PANTONE© Cool Gray 3

černá – ekvivalent PANTONE© Black 6

W O S M WA G G G S I S G F



Nový logotyp organizace vznikl v roce 2001 z potřeby oslovit veřejnost a dát

najevo, že Junák je moderní organizací mladých lidí. Tvarově a významově 

vychází ze stylizované původní lilie a trojlístku. Nový grafický styl byl podpořen

i novým písmovým fontem, logo se také v mnoha aplikacích spojuje se sloganem

„...skauting pro život“.

I zde jsou stanovena pravidla pro minimální velikosti logotypu, způsob přiřazo-

vání sloganu k logotypu a ochranná zóna (1/4 šířkového rozměru logotypu = 1 x),

která vymezuje prostor, kam se nesmí umisťovat žádný další text ani obraz.
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L O G O T Y P  S  N Á Z V E M

L O G O T Y P

L O G O T Y P  S E  S L O G A N E M

L O G O T Y P  S E  S L O G A N E M  –  O C H R A N N Á  Z Ó N A

O C H R A N N Á  Z Ó N A

O C H R A N N Á  Z Ó N A

M I N I M Á L N Í  V E L I K O S T

9 mm 28 mm

7,5 mm



Znak a logotyp organizace je představen v základní barevnosti. Znak je dále

možno používat v jednobarevném, černobílém, černobílém půltónovém 

a negativním provedení. Logotyp organizace kromě černobílých verzí je 

představen i v základní barevnosti se sloganem.

Tabulka převodních hodnot kodifikuje odpovídající označení barev pro různé

technologie aplikace (čtyřbarevný ofsetový tisk, RGB pro subtraktivní zobrazo-

vání, websitovou paletu zobrazování a samolepicí folie).

5barevnost

E K V I VA L E N T  PA N TO N E© C MY K R G B W W W JAC

znak tmavomodrá 2767 100 / 79 / 0 / 56 0 / 0 / 51 000033 Serisign 89777

znak modrá 294 100 / 56 / 0 / 18 0 / 51 / 153 003399 Serisign 89772

znak hnědá 1615 0 / 56 / 100 / 43 204 / 102 / 0 CC6600 Serisign 89374

znak oranžová 143 0 / 30 / 83 / 0 255 / 153 / 0 FF9900 Serisign 89474

logotyp modrá 640 100 / 0 / 6 /  6 51 / 153 / 204 3399CC Serilux 77086

logotyp zelená 384 15 / 0 / 100 / 30 153 / 204 / 51 99CC33 Serilux 76087

PANTONE© je registrovaná ochranná známka firmy PANTONE, Inc.

Z Á K L A D N Í  B A R E V N O S T  Z N A K U  A  L O G O T Y P U

D O P L Ň K O VÁ  B A R E V N O S T  Z N A K U  A  L O G O T Y P U

TM AV O M O D R Á  Z N A K

ekvivalent PA N T O N E © 2 7 6 7

M O D R Á  Z N A K

ekvivalent PA N TO N E © 2 9 4

H N Ě D Á  Z N A K

ekvivalent PA N TO N E © 1 6 1 5

O R A N Ž O VÁ  Z N A K

ekvivalent PA N T O N E © 1 4 3

L O G O T Y P  M O D R Á

ekvivalent PA N T O N E © 6 4 0

L O G O T Y P  Z E L E N Á

ekvivalent PA N TO N E © 3 8 4



Základním písmem organizace je písmo The Mix Basic CE společnosti Lucasfonts.

Svojí moderní, snadno čitelnou kresbou a zároveň nadčasovostí splňuje poža-

davky nového grafického stylu Junáka. V tomoto manuálu je představeno pouze

rámcově vzhledem k licenčním limitům, všechny textové podklady vytvořené

tímto písmem jsou uloženy jako vektorové předlohy nebo pdf formáty.

Doplňkovým písmem je písmo Times New Roman, které pro svojí všeobecnou 

dostupnost ve všech textových editorech a zároveň léty prověřenou kvalitou

vytváří se základním písmem esteticky harmonický celek. Základní písmový řez

je doplněn 3 vyznačovacími řezy (Italic, Bold, Bold Italic). Konkrétní užití – velikosti 

a řezy jsou popsány na stranách 8 až 11 a doplňkových pdf formátech na CD-ROMu.

typografie6
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Nový vizuální styl Junáka je podpořen obrazovým materiálem – fotobankou

různých motivů ať v přímé nebo symbolické vazbě na skautskou činnost.

Obrazové pérovkové předlohy, kolorované nebo ve stupních šedi oživují tištěné

materiály. Doporučené jsou teple laděné barevné tóny (od žlutooranžových,

přes hnědočervené, lomenné zeleně až po světle modré ). Příklady jejich použití

v tiskovinách a dalších aplikacích vizuálního stylu jsou na stranách 8 až 11.

Obrázky jsou uloženy ve fotobance na CD-ROMu ve formátu tif, snadno obarvi-

telné v jakémkoliv grafickém programu (např. Corell Draw, Adobe Illustrator 

apod).

7vizuální styl



Předtištěné hlavičkové papíry se používají k vyplňování v textovém editoru 

do zadaných rámečků pro tyto typy tiskovin:

a/ dopisní papír osobní resp. slavnostního charakteru (předtištěný hl. papír 

s podtiskem)

b/ dopisní papír úřední (předtištěný hl. papír nebo černobílá či šedá šablona)

c/ pro objednávky, tiskové zprávy a ostatní sdělení organizace (předtištěný 

hl. papír) – tzv. doplňkové papíry

Rozkresy jednotlivých způsobů vyplňování včetně šablon jsou podrobně 

ukázány ve zvláštních pdf souborech na CD-ROMu.

hlavičkové papíry8

Ko‰umberk, 14. ledna 2002... skauting pro život

Junák – svaz skautÛ a skautek âR
          – Association of Scouts and Guides – CR
stfiedisko „Medvûd“ Ko‰umberk
Pod Hradem 354, 465 05 Ko‰umberk
tel: 0456/562 5825, fax: 0456/562 5850

e-mail: medved@skauting.cz 
http://www.skauting.cz/medved
IâO 56456238, ev. ã. 456 05
bankovní spojení: âS, a.s.
ã. ú.: 20153689/0800

Titul
Jméno Pfiíjmení
Jméno firmy
Ulice 00
000 00 Obec

VáÏení pfiátelé,

dokumenty vyplÀované na osobním poãítaãi se tisknou osobní tiskárnou na pfiedti‰tûné hlaviãkové 
papíry pfiíslu‰n˘ch formátÛ. Text se vyplÀuje v textovém editoru (napfi. MS Word) do pfiipravené 
elektronické pfiedlohy, která je vytvofiena pomocí textov˘ch ‰ablon. Textová ‰ablona je tvofiena 
textov˘mi rámeãky, které jsou pro uÏivatele pfiístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámeãku. 
Textové rámeãky mají pfiedem definovan˘ typ i velikost písma, fiádkovou úpravu a maximální 
rozsah textu, kter˘ je moÏné do rámeãku umístit. Velikost písma v textov˘ch rámeãcích je 11 bodÛ, 
proklad mezi fiádky 14 bodÛ. Tento proklad lze v pfiípadû potfieby nahradit fiádkováním 1 nebo 1,5. 
Texty v hlaviãkov˘ch papírech zachovávají blokovou úpravu, to znamená, Ïe text zaãíná vÏdy 
na levé svislici bez odráÏení odstavcÛ. Podpis a razítko se umisÈuje v˘hradnû zleva. 

Pravidla levé zaráÏky se dodrÏují i pfii sazbû textu do jednotliv˘ch jinak znaãen˘ch odstavcÛ:

•  text se vyplÀuje zleva ve stejné velikosti jako ostatní text sdûlení,
•  mezi znakem odráÏky (ãíslicí, písmenem) a vlastním textem je dvojitá mezera,
•  text druhého a dal‰ích fiádkÛ se vÏdy zarovnává s fiádkem prvním, stejná pravidla platí
   pfii znaãení jednotliv˘ch bodÛ ãísly resp. písmeny.    

Pro vût‰í pfiehlednost je vhodné text sdûlení rozdûlit do více odstavcÛ oddûlen˘ch jednofiádkovou
mezerou. DodrÏování v˘‰e uveden˘ch pravidel zaruãí va‰í organizaãní jednotce dostateãnû 
elegantní a reprezentativní vzhled pouÏívan˘ch tiskovin.

S pozdravem

Pavel Jezevec
vedoucí stfiediska

W O R L D  O R G A N I Z A T I O N  O F  T H E  S C O U T  M O V E M E N T  /  W O R L D  A S S O C I A T I O N  O F  G I R L  G U I D E S  A N D  G I R L  S C O U T S  /  I N T E R N A T I O N A L  S C O U T  A N D  G U I D E  F E L L O W S H I P

ZpÛsob vyplÀování hlaviãkov˘ch papírÛ

Ko‰umberk, 14. ledna 2002
ãísl. jedn.: 2002/0 56 
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          – Association of Scouts and Guides – CR
stfiedisko „Medvûd“ Ko‰umberk
Pod Hradem 354, 465 05 Ko‰umberk
IâO 56456238, ev. ã. 456 05

Titul
Jméno Pfiíjmení
Jméno firmy
Ulice 00
000 00 Obec

VáÏení pfiátelé,

dokumenty vyplÀované na osobním poãítaãi se tisknou osobní tiskárnou na pfiedti‰tûné hlaviãkové 
papíry pfiíslu‰n˘ch formátÛ. Text se vyplÀuje v textovém editoru (napfi. MS Word) do pfiipravené 
elektronické pfiedlohy, která je vytvofiena pomocí textov˘ch ‰ablon. Textová ‰ablona je tvofiena 
textov˘mi rámeãky, které jsou pro uÏivatele pfiístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámeãku. 
Textové rámeãky mají pfiedem definovan˘ typ i velikost písma, fiádkovou úpravu a maximální 
rozsah textu, kter˘ je moÏné do rámeãku umístit. Velikost písma v textov˘ch rámeãcích je 11 bodÛ, 
proklad mezi fiádky 14 bodÛ. Tento proklad lze v pfiípadû potfieby nahradit fiádkováním 1 nebo 1,5. 
Texty v hlaviãkov˘ch papírech zachovávají blokovou úpravu, to znamená, Ïe text zaãíná vÏdy 
na levé svislici bez odráÏení odstavcÛ. Podpis a razítko se umisÈuje v˘hradnû zleva. 

Pravidla levé zaráÏky se dodrÏují i pfii sazbû textu do jednotliv˘ch jinak znaãen˘ch odstavcÛ:

•  text se vyplÀuje zleva ve stejné velikosti jako ostatní text sdûlení,
•  mezi znakem odráÏky (ãíslicí, písmenem) a vlastním textem je dvojitá mezera,
•  text druhého a dal‰ích fiádkÛ se vÏdy zarovnává s fiádkem prvním, stejná pravidla platí
   pfii znaãení jednotliv˘ch bodÛ ãísly resp. písmeny.    

Pro vût‰í pfiehlednost je vhodné text sdûlení rozdûlit do více odstavcÛ oddûlen˘ch jednofiádkovou
mezerou. DodrÏování v˘‰e uveden˘ch pravidel zaruãí va‰í organizaãní jednotce dostateãnû 
elegantní a reprezentativní vzhled pouÏívan˘ch tiskovin.

S pozdravem

Pavel Jezevec
vedoucí stfiediska

W O R L D  O R G A N I Z A T I O N  O F  T H E  S C O U T  M O V E M E N T  /  W O R L D  A S S O C I A T I O N  O F  G I R L  G U I D E S  A N D  G I R L  S C O U T S  /  I N T E R N A T I O N A L  S C O U T  A N D  G U I D E  F E L L O W S H I P

Objednávka

Titul
Jméno Pfiíjmení
Jméno firmy
Ulice 00
000 00 Obec

Chrudim, 14. ledna 2002
ãísl. jedn.: 2002/0 56 

... skauting pro život

Junák – svaz skautÛ a skautek âR
          – Association of Scouts and Guides – CR
okres Chrudim
Nad zámkem 88, 965 01 Chrudim
tel: 0456/869 8656, fax: 0456/869 8623

e-mail: orjchrudim@skauting.cz
http://www.skauting.cz/orjchrudim
IâO 83965249, ev. ã. 965
bankovní spojení: âS, a.s., Chrudim
ã. ú.: 56563458/0800

Text objednávky se vyplÀuje podle stejného principu jako dopisní papír. V pfiípadû, Ïe je nutné
text jinak strukturovat, zachovávají se následující pravidla:

Pfiedmût objednávky
Dal‰í pfiedmût objednávky
Dal‰í pfiedmût objednávky
Dal‰í pfiedmût objednávky

Pfii vyplÀování objednávky se zachovává v zásadû jednotná levá zaráÏka a stejn˘ sazební obrazec 
jako u dopisního papíru. Pfii sazbû textu ve struktufie tabulky se jednotkové údaje sázejí na pravou
zaráÏku tak, aby jednotky a ãíselné údaje byly zarovnány v totoÏn˘ch fiádech pod sebou.

Poslední sloupec je vÏdy zarovnán na pravou svislici sazebního obrazce. Koneãn˘ shrnující údaj 
se vyznaãuje tuãn˘m písmem.

Cena celkem
000,- Kã

 0 000,- Kã
000,- Kã
000,- Kã

0 000,- Kã

Poãet kusÛ
0 ks
0 ks
0 ks
0 ks

Cena celkem

Cena za kus
00,- Kã

000,- Kã
00,- Kã
00,- Kã
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Tisková zpráva

Titul
Jméno Pfiíjmení
Jméno firmy
Ulice 00
000 00 Obec

Praha, 14. ledna 2002 ... skauting pro život

Kontaktní osoba:
Roman ·antora
tel: 02/2410 2223, fax: 02/2410 2399
mobil: 0602/322 215
e-mail: roman.santora@junak.cz

Skauti nasbírali 14 miliónÛ víãek

Velk˘m humanitárnû-ekologick˘m projektem Junáka pro rok 2001 je akce „Od barevn˘ch víãek 
ke koutkÛm pro dûti“, nad níÏ pfievzal zá‰titu ministr Ïivotního prostfiedí Milo‰ KuÏvart. 
Od 1. dubna do 30. ãervna sbírali skauti i vefiejnost ve 40 okresech âeské republiky uzávûry 
od PET-lahví, z nichÏ se po recyklaci stane stavební materiál (desky, kÛly, prkna, sloupy atd). 
Z toho skauti postaví doplÀky na hfii‰tû pro dûtské domovy, ústavy sociální péãe apod.

Od barevn˘ch víãek ke koutkÛm pro dûti

Problémy Ïivotního prostfiedí vnímají v‰ichni ãlenové Junáka takfika bytostnû, vÏdyÈ pobyt 
v pfiírodû patfií k základním kamenÛm jejich programu. Vût‰ina oddílÛ se nejen u pfiíleÏitosti 
Dne zemû zapojuje do úklidov˘ch brigád, pomáhá pfii sázení stromkÛ a koná dal‰í podobné 
potfiebné práce. 

V moÏnosti sbírat plastová víãka vidûli pfiíleÏitost vykonat dva velké dobré skutky zároveÀ. 
Jednak ukázat vefiejnosti, Ïe pouÏité obaly mají je‰tû své vyuÏití a nemusí skonãit na skládce, 
kde budou dal‰ích mnoho desítek let po‰kozovat okolí. Z materiálu, kter˘ pfietavením nasbíran˘ch 
víãek vznikne, se budou tû‰it dûti v dûtsk˘ch domovech, ústavech sociální péãe ãi speciálních 
‰kolách. Tam totiÏ skauti postaví dûtská hfii‰tû. Malá, nepotfiebná víãka budou jako laviãky, 
ohrádky pískovi‰È, hrací domeãky, zvífiátka ãi tfieba minigolf slouÏit dûtem.

Skauti i vefiejnost sbírali víãka od PET-lahví, která bylo moÏno v dobû od 1. 4. do 30. 6. 2001 
sypat do sbûrov˘ch kontejnerÛ umístûn˘ch celkem v 41 obchodech po celé republice. Toto 
sbûrné místo, odkud pytle s víãky prÛbûÏnû odváÏela firma CS Expres a.s. do centrálního skladu, 
slouÏilo pro cel˘ okres. Do akce se zapojily i dal‰í okresy ãi skautská stfiediska, která nemûla 
stálé sbûrné místo (napfi. Neratovice, Jiãín, Tachov, Písek, Most, Kolín a jiní). V‰echna víãka, 
kter˘ch je kolem 14 miliónÛ, nyní poputují do firmy Transform a.s., kde z nich vyrobí poÏado-
vané prvky pro stavbu hfii‰È. Bûhem záfií se potfiebn˘ materiál dostane ke skautsk˘m skupinám, 
které mají zájem hfii‰tû vybudovat. Hfii‰tû ve ãtrnácti dûtsk˘ch domovech, ústavech sociální péãe 
ãi speciálních ‰kolách tak budou o nûco veselej‰í a pestfiej‰í, aby si dûti mohly dobfie hrát.

Mûstsk˘m ãi místním úfiadÛm, které by s podobnou akcí chtûli pokraãovat, budou urãeny 
materiály s poznatky a zku‰enostmi ãlenÛ Junáka, ktefií se na akci „víãka“ podíleli.
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Na této straně, vedle pdf formátu na CD-ROMu, je přesně stanoven způsob 

vyplňování hlavičkového papíru úředního charakteru v textovém editoru (např.

MS Word).

Adresát se vyplňuje vždy do pravého horního textového rámečku do maximál-

ního rozsahu 5 řádků. Kontaktní údaje organizační jednotky se podle rozsahu

vyplňují buď jen do levého dolního textového rámečku (do 5 řádků rozsahu) 

anebo do obou dolních rámečků (do max. rozsahu 10 řádků). Při rozsahu 5–10

řádků se údaje dělí do obou, např. 3 + 3, 4 + 3, 4 + 4 a 4 + 5.

Kulaté razítko (v barvě zelené nebo modré) a podpis se vždy zarážejí na levou

svislici s vlastním textem dopisu

9hlavičkový papír
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Junák – svaz skautÛ a skautek âR
          – Association of Scouts and Guides – CR
stfiedisko „Medvûd“ Ko‰umberk
Pod Hradem 354, 465 05 Ko‰umberk
tel: 0456/562 5825, fax: 0456/562 5850

e-mail: medved@skauting.cz 
http://www.skauting.cz/medved
IâO 56456238, ev. ã. 456 05
bankovní spojení: âS, a.s.
ã. ú.: 20153689/0800

Titul
Jméno Pfiíjmení
Jméno firmy
Ulice 00
000 00 Obec

VáÏení pfiátelé,

dokumenty vyplÀované na osobním poãítaãi se tisknou osobní tiskárnou na pfiedti‰tûné hlaviãkové 
papíry pfiíslu‰n˘ch formátÛ. Text se vyplÀuje v textovém editoru (napfi. MS Word) do pfiipravené 
elektronické pfiedlohy, která je vytvofiena pomocí textov˘ch ‰ablon. Textová ‰ablona je tvofiena 
textov˘mi rámeãky, které jsou pro uÏivatele pfiístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámeãku. 
Textové rámeãky mají pfiedem definovan˘ typ i velikost písma, fiádkovou úpravu a maximální 
rozsah textu, kter˘ je moÏné do rámeãku umístit. Velikost písma v textov˘ch rámeãcích je 11 bodÛ, 
proklad mezi fiádky 14 bodÛ. Tento proklad lze v pfiípadû potfieby nahradit fiádkováním 1 nebo 1,5. 
Texty v hlaviãkov˘ch papírech zachovávají blokovou úpravu, to znamená, Ïe text zaãíná vÏdy 
na levé svislici bez odráÏení odstavcÛ. Podpis a razítko se umisÈuje v˘hradnû zleva. 

Pravidla levé zaráÏky se dodrÏují i pfii sazbû textu do jednotliv˘ch jinak znaãen˘ch odstavcÛ:

•  text se vyplÀuje zleva ve stejné velikosti jako ostatní text sdûlení,
•  mezi znakem odráÏky (ãíslicí, písmenem) a vlastním textem je dvojitá mezera,
•  text druhého a dal‰ích fiádkÛ se vÏdy zarovnává s fiádkem prvním, stejná pravidla platí
   pfii znaãení jednotliv˘ch bodÛ ãísly resp. písmeny.    

Pro vût‰í pfiehlednost je vhodné text sdûlení rozdûlit do více odstavcÛ oddûlen˘ch jednofiádkovou
mezerou. DodrÏování v˘‰e uveden˘ch pravidel zaruãí va‰í organizaãní jednotce dostateãnû 
elegantní a reprezentativní vzhled pouÏívan˘ch tiskovin.

S pozdravem

Pavel Jezevec
vedoucí stfiediska

ZpÛsob vyplÀování hlaviãkov˘ch papírÛ

Ko‰umberk, 14. ledna 2002
ãísl. jedn.: 2002/0 56 

1

4

5

3

2

Adresát
Times Roman

11/14 bodů, na levou zarážku

1

Datum /číslo jednací
Times Roman

11/14 bodů, na levou zarážku

2

Věc
Times Roman Bold

11/14 bodů, na levou zarážku

3

Text dopisu
Times Roman

11/14 bodů, na levou zarážku

4

Kontaktní údaje
Times Roman

9/12 bodů, na levou zarážku

5



V poštovním styku je možno použít předtištěné dopisní obálky DL (resp. C5).

V textovém editoru se doplňuje k vytištěnému znaku na přední straně adresa

jednotky nebo dolepuje vyplněná poštovní etiketa (2). Etiketa se znakem (1) je 

určena pro označování nepředtištěných obálek, obě etikety jsou samolepicí 

a vyřazují se pro potisk v inkoustových nebo laserových tiskárnách na formát A4.

Okótovaný rozkres (barevný a černobílý) vizitek určuje, jak se postupuje při jejich

vytváření. Obsahová podoba razítek (hranaté se znakem i bez, kulaté) odpovídá

organizačním směrnicím.

Rozkres označení sídla jednotky kodifikuje jeho velikost, barvu a textovou struk-

turu. Všechny soubory jsou uloženy v pdf formátech na CD-ROMu.

ostatní tiskoviny10

Junák – svaz skautÛ a skautek âR
stfiedisko „Medvûd“ Ko‰umberk
Pod Hradem 354
465 05 Ko‰umberk 
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Junák – svaz skautÛ a skautek âR
stfiedisko „Medvûd“ Ko‰umberk
Pod Hradem 354
465 05 Ko‰umberk 
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Junák – svaz skautÛ a skautek âR
4. dívãí oddíl „Je‰tûrky“
Pod Hradem 354
465 05 Ko‰umberk 
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1,5
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tel.: 0456/562 5825, fax: 0456/562 5850
mobil: 0609/654 385
e-mail: jezevec@seznam.cz

Junák – svaz skautÛ a skautek âR
stfiedisko „Medvûd“ Ko‰umberk
Pod Hradem 354, 465 05 Ko‰umberk 
e-mail: medved@skauting.cz
www.skauting.cz/medved

Pavel Jezevec
vedoucí stfiediska
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tel.: +420 456/168 9456
e-mail: kosova@skauting.cz

Junák – svaz skautÛ a skautek âR
4. dívãí oddíl „Je‰tûrky“ Ko‰umberk
Pod Hradem 354, 465 05 Ko‰umberk 
e-mail: jesterky@skauting.cz
www.skauting.cz/jesterky

Jifiina Kosová
vedoucí

... skauting pro život
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Junák
svaz skautÛ a skautek âR
Pardubick˘ kraj
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Junák
svaz skautÛ a skautek âR
okres Chrudim
Nad zámkem 88, 537 01 Chrudim
IâO: 839 65 249, ev. ã. 965
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Junák
svaz skautÛ a skautek âR

Klubovna

3. chlapeckého oddílu „Jestfiábi“ 
Ko‰umberk

Junák
svaz skautÛ a skautek âR

Skautsk˘ dÛm

stfiediska „Medvûd“ 
Ko‰umberk

1

2

1

2

D O P I S N Í  O B Á L K A  D L  ( P Ř E D N Í  A  Z A D N Í  S T R A N A )

P O Š T O V N Í  E T I K E TA  1 O Z N A Č E N Í  S Í D L A  J E D N O T K Y

R A Z Í T K A

V I Z I T K Y

P O Š T O V N Í  E T I K E TA  2

Adresa odesílatele
Times Roman

9/12, na levou zarážku

1

Adresa odesílatele
Times Roman

9/12, na levou zarážku

1

Adresa kulatého razítka
Times Roman

6 - 8 bodů, sazba do kruhu

1

Kontaktní údaje vizitky
Times Roman

7/8,5, na levou zarážku

1

Jméno
Times Roman Bold

10/14, na levou zarážku

2

Jméno jednotky
Times Roman

32/36, na levou zarážku

1

Označení místa
Times Roman Bold

48/64, na levou zarážku

2

Název „Junák“
Times Roman

10/10, na levou zarážku

1

Adresa
Times Roman

7/9, na levou zarážku

2

Funkce
Times Roman

7/8,5, na levou zarážku

3



1)  Rozvoj humanitárního cítûní a upevnûní hodnotového Ïebfiíãku u dûtí ve vûku 6 aÏ 11 let 
     s následn˘m pokraãováním i pro star‰í:

   rozliãn˘mi prostfiedky rozvíjet u dûtí správn˘ návyk myslet na druhé, a to pfiedev‰ím
     kaÏdodenním dobr˘m skutkem,

   systematicky vést dûti ke spolupráci, pfii které se nauãí vzájemné toleranci,
   u vedoucích oddílÛ je cílem uãení a probuzení citu u dûtí dobr˘mi skutky v humanitární

     oblasti.

2)  OÏivení tradic úcty k pfiedkÛm, obnovení místních zvykÛ a obyãejÛ, poznávání vlasti
     prostfiednictvím nejbliÏ‰ího okolí... Úkolem kaÏdého oddílu je kromû kaÏdodenních dobr˘ch
     skutkÛ vytvofiit kníÏeãku o místních tradicích. 

3)  Na základû úspûchu a zku‰eností pfiedchozích dvou roãníkÛ, kde se poãet úãastníkÛ projektu
     více neÏ zdvojnásobil, a na základû motivace vedoucích i dûtí v nûm pokraãovat, projekt
     „Srdce na dlani“ byl metodicky rozvinout i pro skautsk˘ vûk (12-15 let).

Srdce na dlani / 2

Logotyp, znak a vizuální styl se uplatňují i v dalších aplikacích, jako např. na 

plakátku (formátu A4 nebo A3) pro různé skautské aktivity, v potisku triček,

webovských stranách apod. Tyto aplikace jsou zde představeny jako inspirační

podklady pro vytváření materiálů vlastních.

Ukázka 1. a 2. strany reportu určuje, jak se podobný materiál zpracovává.

Barevná obálka reportu je předtištěná, má obdelníkový výsek, do jehož prostoru

se na 1. straně vyplňuje název projektu, jeho předkladatele a datum zpracování,

ostatní informace jsou zásadně vždy mimo tento prostor. Pro adjustaci se 

doporučuje kroužková vazba, nejlépe kovová spirála. Přesné okótované rozkresy

reportu jsou uloženy v pdf formátu na CD-ROMu.

11další aplikace logotypu

Junák – svaz skautÛ a skautek âR
stfiedisko Balvan Rudná

zve v‰echna dûvãata, chlapce i jejich rodiãe na

 

Odpoledne netradiãních her 

a sportÛ

které se koná 3. ãervna 2002

sraz v‰ech úãastníkÛ bude ve 14 hodin 

na ‰kolním hfii‰ti

Co vás ãeká

Ringo, lakros, ufobal, lanové lávky, petangue, softball a mnohé dal‰í
Pro nejlep‰í sportovce je pfiipravena sladká odmûna

S sebou

svaãinu, sportovní obleãení a obuv

Za spolupráci dûkujeme Pekárnû a cukrárnû Preclík a spol.

... skauting pro život

... skauting pro život

Srdce na dlani
Ústfiední rada Junáka
2000

Pfiedkladatel: Ústfiední rada Junáka
Adresa: SenováÏné nám. 24, 116 47 Praha 1
IâO: 00409430
BûÏn˘ úãet: 5010159-018/0800
Kontaktní osoba: Petr Gurth
Telefon: 02/2421 4825
Fax: 02/2410 2533, 
e-mail: skaut@junak.cz
Termín realizace: 2001/2002

Srdce na dlani / 1

„KdyÏ se rozhoduji pro dobr˘ skutek,

podávám víc neÏ ruku,

to nesu na dlani i své srdce.“

Mgr. Petr Hájek - Balú,

pedagog a skautsk˘ vedoucí... skauting pro život

Srdce na dlani
Ústfiední rada Junáka
2000

J U N Á K  –  S VA Z  S K A U T Ů  A  S K A U T E K  Č R
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SVAZ SKAUTŮ A SKAUTEK Č R

VáÏení náv‰tûvníci,

vítáme vás na stránkách stfiediska 456.05 „Medvûd“ Ko‰umberk. Jsme základní 
organizaãní jednotkou Junáka – nejvût‰ího obãanského sdruÏení dûtí a mlad˘ch lidí, které 
pfiispívá k v‰estrannému rozvoji ãlovûka. 

V pûti oddílech a klubu oldskautÛ sdruÏujeme na 90 dûtí a 30 dospûl˘ch. Zde nabízíme 
zajímav˘  a smyslupln˘ program pro mladé lidi ve vûku 6-26 let, uzpÛsoben˘ jednotliv˘m 
vûkov˘m kategoriím (svûtlu‰ky, vlãata 6-10 let; skauti a skautky 10-15 let; rovûfii 
a rangers 15-26 let). MoÏnosti pfiihlá‰ení  a ve‰keré podrobnosti naleznete zde.

Dûjiny skautingu v Ko‰umberku sahají jiÏ do 30. let minulého století, kdy zde pÛsobilo 
nûkolik oddílÛ. Na‰e stfiedisko, které nabízí a za‰tiÈuje ãinnost pro v‰echny generace, 
vzniklo v roce 1990. 

Od této doby spravujeme, za pomoci Mûstského úfiadu,  Skautsk˘ dÛm pod Hradem, kter˘ 
je centrem na‰í ãinnosti a sídlem vût‰iny oddílov˘ch kluboven.

Dívãí skautsk˘ oddíl Baboãky funguje od jara roku 1990 a má kolem dvaceti ãlenek. Mezi 
sebe vezmeme kaÏdou ‰ikovnou holku mezi 11 a 15 roky, která má chuÈ získat dobré 
kamarádky, poznávat pfiírodu okolo sebe, zaÏít neobvyklá dobrodruÏství, nauãit se mnoho 
nového a provûfiit své schopnosti.

Na následujících stránkách mÛÏete prolistovat na‰í kronikou, prohlédnout si fotografie, 
zaãíst se do ãasopisu. Chcete-li znát tváfie a Ïivot na‰ich vedoucích ãi va‰ich pfiípadn˘ch 
kamarádek, není nic snaz‰ího.

Pokud vás na‰e ãinnost zaujala, tû‰íme se na vás vÏdy ve stfiedu mezi 16. aÏ 18. hodinou 
v klubovnû pod Hradem, pfiípadnû nám mÛÏete napsat na baboãky@skauting.cz.
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Identifikační znaky organizačních jednotek Junáka

(výběr ze Směrnice pro identifikaci jednotek Junáka, ke které naleznete 

podrobnější informace)

Každá organizační jednotka je v organizaci identifikována názvem a evidenčním

číslem, jednoznačným v celé organizaci. Na základě jednotného postupu při 

vymezování organizační jednotky občanského sdružení s delegovanou právní

subjektivitou je každá organizační jednotka Junáka povinna mít IČO.

Názvy organizačních jednotek jsou používány ve třech variantách:

1. Úplný – používaný pro oficiální styk (např. smlouvy, hlavičkové papíry, razítka)

2. Krátký – používaný pro služební styk uvnitř organizace a v informačních systémech 

3. Zkratka – používaná pro služební styk uvnitř organizace

Organizační jednotky jsou:

1. Krajské

2. Okresní

3. Základní

4. Se speciálním výchovným zaměřením

Evidenční čísla i názvy krajských a okresních odpovídají jednotek státní nomenklatuře. Evidenční čísla základních

organizačních jednotek jsou konstruována jako řetězec třímístného označení zakladatele (tj. VOJ), tečky a dvoj-

místného čísla.

organizační jednotky12

J E D N O T K A Ú P L N Ý  N Á Z E V  K R Á T K Ý  N Á Z E V Z K R AT K A E V I D E N Č N Í  Č Í S L A

skautské kraje název organizace název „Junák“ iniciály „Junáka“ trojmístná

název kraje pomlčka a jednotky určující odpovídají státní

jméno kraje část názvu kraje nomenklatuře

příklad JUNÁK – svaz skautů a skautek ČR, JUNÁK – Jihomoravský JK Brno 620

Jihomoravský kraj T. G. M. kraj T. G. M.

skautské okresy název organizace název „Junák“ iniciály „Junáka“ trojmístná

název okresu pomlčka a jednotky určující odpovídají státní

jméno okresu část názvu okresu nomenklatuře

příklad JUNÁK – svaz skautů a skautek ČR, JUNÁK – okres JO Hradec Králové 521

okres Hradec Králové Hradec Králové

skautská střediska název organizace název „Junák“ iniciály „Junáka“ pětimístná – skládají se:

přesné označení jednotky pomlčka a jednotky určující evidenční číslo VOJ – trojmístné

(střediska nebo přístavu) jméno jednotky část názvu okresu oddělovací znak „tečka“

jméno jednotky jméno obce či města jméno obce pořadové číslo střediska

název obce či města či města – dvoumístné

příklad JUNÁK – svaz skautů a skautek ČR, JUNÁK – středisko  JS „Balvan“ Rudná 212.07

středisko „Balvan“ Rudná „Balvan“ Rudná JP „Dobré naděje“ 215.04

JUNÁK – svaz skautů a skautek ČR, JUNÁK – přístav „Dobré Kutná Hora

přístav „Dobré naděje“ Kutná Hora naděje“ Kutná Hora

skautské oddíly název organizace název „Junák“ desetimístná* – skládají se:

pořadové číslo oddílu pořadové číslo oddílu evidenční číslo VOJ – trojmístné

typ oddílu typ oddílu oddělovací znak „tečka“

přesné označení oddílu přesné označení oddílu pořadové číslo střediska 

( jméno oddílu, smečky, jméno oddílu – dvoumístné označení druhu 

roje, klubu OS) název obce či města oddílu

název obce či města pořadové číslo oddílu

označení typu oddílu

příklad JUNÁK – svaz skautů a skautek ČR, JUNÁK – 4. oddíl žabiček 113.28 2_4_2

4. oddíl žabiček „ŽELVY“ Praha 3 „ŽELVY“ Praha 3

* kódová čísla druhu a typu oddílu jsou součástí Tabulek pro registaci Junáka



CD-ROM „Grafický manuál“ pro PC

S T R U K T U R A  C D - R O M P O P I S  

aplikace různé použití grafického stylu – šablony, varianty a jejich popis

doplnkove_papiry objednávka a tisková zpráva – několik druhů šablon pro tisk v různé barevnosti 3, 4,5

hlavickove_papiry hlavičkový papír – několik druhů, šablony pro tisk v různé barevnosti; doplňková řádka ve formátu tif 3, 4,5

jmenovky jmenovka na skautský dům nebo klubovnu – šablony pro tisk v různé barevnosti 3, 4,5

obalky obálka – šablony pro tisk obálek DL a C5 v různé barevnosti 3, 4,5

report projekt či zpráva – šablony pro tisk v různé barevnosti 3, 4,5

samolepky samolepka – popis samolepek 5

vizitky vizitka – šablony pro tisk v různé barevnosti, česky a anglicky 3, 4,5

vlajky vlajky Junáka, WOSM, WAGGGS 4

vlajka_junak rubová strana vlajky Junáka – všech jeho organizačních jednotek 1, 4,5

vlajka_wagggs vlajka WAGGGS 1, 4,5

vlajka_wosm vlajka WOSM 1, 4,5

doplnkove_znaky doplňkové skautské znaky – všechny varianty a popisy znaků 

znak_isgf znak ISGF (lilie s trojlístkem) 1, 2, 4,5

znak_lesnich_kurzu znak Lesních kurzů ( jedno týpí) 1, 2, 4,5

znak_lesnich_skol znak Lesních škol (tři týpí) 1, 2, 4,5

znak_rs znak roverů a rangers (písmena RS) 1, 2, 4,5

znak_svetlusek znak světlušek (trojlístek s heslem) 1, 2, 4,5

znak_vlcat znak vlčat (hlava vlčka) 1, 2, 4,5

znak_vodnich_skautu znak vodních skautů (lilie s trojlístkem a kotvou, tzv. sendvič) 1, 2, 4,5

znak_wagggs znak WAGGGS (trojlístek obtočený lanem) 1, 2, 4,5

znak_wosm znak WOSM (lilie obtočená lanem) 1, 2, 4,5

fotobanka sada základních obrázků, které dotváří grafický styl Junáka (ve formátu tif, gif) a jejich popis 5

logo_junaka logo Junáka (lilie s trojlístkem) – všechny varianty a popis loga 4,5

logo_s_nazvem logo Junáka s názvem „Junák“ 1, 2

logo_samotne logo Junáka samotné 1, 2

logo_se_sloganem logo Junáka se sloganem „…skauting pro život“; slogan uložen i samostatně v čj a aj 1, 2

objednejte_si předtištěné hlavičkové papíry a obálky – možnost objednání a ukázky 3,5

software instalační programy k tomuto CD-ROM (freeware) 4

acrobat_reader pro soubory s koncovkou *.pdf

internet_explorer pro soubory s koncovkou *.html

prohlizec_obrazku pro náhledy souborů s koncovkou *.gif; *.jpg; *.tif

tiskoviny publikace, zákony, vyhlášky, řády, směrnice a pokyny týkající se této oblasti 4, 5

graficky_manual publikace „Grafický manuál“ 5

junacka_symbolika vybrané kapitoly z publikace Jana Čáky „Junácká symbolika“ 5

rady_smernice_pokyny řády, směrnice a pokyny Junáka vztahující se k této oblasti (platné k 31.12.2001) 5

skautska_symbolika publikace „Skautská symbolika“ obsahující ideový popis znaků 5

zakony_vyhlasky zákony a vyhlášky České republiky věnované státním symbolům a vlajkám (platné k 31.12.2001) 5

znak_junaka znak Junáka (lilie s trojlístkem a psí hlavou) – všechny varianty a popis znaku 4,5

znak_s_nazvem znak Junáka s názvem „Junák“ 1, 2

znak_samotny znak Junáka samotný 1, 2

o_cd_rom.txt základní informace o CD-ROM s tiráží a kontaktem
popis_cd_rom.pdf elektronická verze této stránky 5

průvodce_cd_rom_odkazy.html CD-ROM ve formátu html s přímými odkazy do souborů

pouzite_formaty_a_uziti.txt popis jednotlivých formátů, ve kterých jsou uloženy znaky a loga, včetně jejich užití

Popisky 1 soubory jsou převážně uloženy ve formátech gif; eps; jpg; tif; ai; wmf; cdr a ve dvou velikostech A5, A7 (male) 

popis formátů a jejich použití naleznete na CD-ROM v základním adresáři (pouzite_formaty_a_uziti.txt)

2 adresáře obsahují podadresáře, které dělí formáty na celobarevné /celobarevne/, šedé /sede/,

jednobarevné /jednobarevne/

3 šablony vytvořeny pro MS Word 6.0

zvlášť určené pro tisk na materiály s již předtištěnou hlavičkou (sablona_pro_predtisten*_*.dot)

zvlášť určené pro materiály tištěné na černobílé nebo barevné  osobní tiskárně 

4 adresář obsahuje soubor popisující obsah jednotlivých uložených souborů (txt)

adresář obsahuje soubor popisující věcný obsah adresáře (pdf)

5 soubory uloženy ve formátu pdf (Acrobat Reader) (pdf)

Poznámka:

Při tvorbě CD-ROM jsme vycházeli z toho, aby si každý mohl vybrat formát, který bude nejvíce vyhovovat jeho 

potřebám. Proto zde najdete formáty pro každého (wmf a tif pro tisk; gif a jpg pro internet) i formáty pro „profesionály"

(eps, cdr, ai). Pro označení jsme použili dlouhá pojmenování, aby byla orientace co nejjednodušší. Doporučujeme 

vybrat si pouze soubory, které budete používat a ty si překopírovat, popřípadě i přejmenovat.

13CD-ROM a jeho struktura



Grafický manuál Junáka

Autoři koncepce Pavel Lev (Studio Najbrt), Roman Šantora (Junák)

Grafické zpracování manuálu Studio Najbrt

Grafické zpracování znaků (str 2, 3) Josef Přech

Vydal Junák - svaz skautů a skautek ČR

Tiskové a distribuční centrum

Senovážné nám. 24, 116 47  Praha 1

jako svou 72. publikaci

Praha  2001

Vytiskla Tiskárna RETIP, Červený Kostelec

vydání první


